MNOJIOKEHHUE
0 Mopsi/IKe PaccMOTPeHUsi OOPalleHNI IPaXKIaAH
B MyHMIUIIAJILHOM OI0I?KETHOM YUPeKIeHUM J0NOJHUTEIbHOr0 o0pa3oBanus «PailoHHbII

LEHTP 1eTCKOro TBopYecTBa IlpoxiiagHneHckoro MyHnuunajabHoro paiiona Kadapauno-
baakapckoii Pecmyosiuku (najsee - MBY /10 PLUIT)

1. OOumue moJ0KeHUd

1.1. Hacrosimee IlonoxeHue o mopsiike paccMoTpeHust oOpameHuid rpaxgadn 8 MBY 10O PLAT
pazpabotano B cooTBeTcTBUH ¢ DeaepanbHbiM 3akoHOM oT 02.05.2006 No 59-d3 «O mnopsake
paccmoTpenusi oOpamieHuit rpaxaan Poccuiickoit ®Denepanum» u ykazom [Ipesunenra Poccuiickoit
Oenepanun ot 17.04.2017 roga No 171 «O MOHUTOpPHHIE€ W aHAJIM3€ PE3YJIBTATOB PACCMOTPEHUSA
oOpalIeHnit TpaKaaH U OpraHu3aui».
[lonoxkeHneM perynvpyroTcs MpPaBOOTHOLIEHHUS, CBA3aHHBIE C pealu3anueld TrpaxxkJaHuHoM PO
3akperuieHHoro 3a  HuM  Konctutymueir P® mnpaBa oOpamieHus B OpraHbl  MECTHOTO
CaMOYIIpaBJICHUs, YCTAaHABIMBACTCS TOPSJIOK pacCMOTpeHus oOpamieHuid rpaxknan B MBY JIO
PIIT.
1.2. Opranuzamust pabotsl ¢ obpamenusmu rpakaad 8 MBY J10 PLIIT Bexercs B COOTBETCTBUU C
Koncrurynueit PO, «®enepanbubiM 3akoHOM 0T 02.02.06 1. Ne 56-03 «O mnopsake paccMOTpeHUs
obpamenuii rpaxmaan P®», Ycraom MBY J10 PL/IT wu nHacrosmuMm IlomoxeHnuem.
1.3. YcraHosneHHblii HactosmuM [losmokeHneM MOPsIOK paccMOTpeHUs OOpallleHUil TIpaxaaH
pacnpocTpaHsieTcsl Ha Bce OOpalleHus rpaKiaH, 3a UCKIYEHHEeM OOpallleHul, KOTOphIe MOJJIeKaT
PacCMOTPEHMIO B UHOM IOPSIIKE, YCTaHOBJIEHHOM (eiepalbHbIMU KOHCTUTYLIMOHHBIMU 3aKOHAMH U
UHBIMH  (peiepalibHbIMH 3aKOHAMH, a Tak)Ke ITUCEM, HCIOIHEHHbIX Ha O(HIMANbHBIX OJaHKax
YUPEKIACHUH, OpraHu3anuiy, HPEANPUATHH, MOJIMCAHHBIX ux PYKOBOJIUTEIISIMHU,
YIOJHOMOYEHHBIMA Ha TO JIMLIAMH, KOTOPbIE PACCMATPUBAIOTCA B IMOPSJKE, YCTAHOBIEHHOM JUISl
o0mIeil KOpPpeCHOH ICHITUH.
1.4. VYcranoBneHHslii HactosmuM [lonoxeHreM NOPSIOK PAcCMOTPEHUS OOpalleHH TpaxaaH
pacnpocTpaHsieTcsl Ha IPaBOOTHOLIEHUS, CBA3aHHbIE C PACCMOTPEHHEM OOpalIEHUI MHOCTpPaHHBIX
rpaxaaH | JuIl 0e3 TpaKIaHCTBa, 3a MCKIIOUYEHHWEM CIy4aeB, YCTAHOBIEHHBIX MEXIYHAPOIHBIM
norosopoM Poccuiickoit @enepanuu uian (enepaabHbIM 3aKOHOM.
1.5. Tlpu paccMoTpeHuH OOpalleHus] He OMYCKaeTCsl pasIUiallleHHe CBEACHHM, COJEp)KAIIUXCS B
oOpanieHnu, a TakKe CBEJICHHM, KaCalOIIMUXCsS YaCTHOM >KM3HU TpakJaHuWHa, 0e3 ero corjacus. He
SBIIAETCS pa3rJalleHHueM CBEISHUH, coiepaluxcs B OOpalleHWH, HampaBlieHUE MHChMEHHOTO
oOpallieHusi B TOCYJapCTBEHHBII OpraH, OpraH MECTHOTO CaMOYTIPaBJICHUS WU JI0JKHOCTHOMY JIMILY,
B KOMITETEHITMIO KOTOPBIX BXOAUT PEIIEHUE MOCTABICHHBIX B 00OpalleHne BOMPOCOB.
1.6. MBY JO PILJIT  cucremaTHdeckw aHAIM3UpyeT U o00oOmaer oOpalieHus TpaxIaH,
colepXkalivecss B HHUX KPUTHYECKHME 3aMeyaHusi, C LEJIbI0 CBOEBPEMEHHOTO BBISIBICHUS W
YCTpaHEHUs] MPUYMH, MOPOXKIAIOIIMX HApyIIEHWE IpaB U OXpaHsIEMbIX 3aKOHOM MHTEPECOB
IpakKJIaH.

2. IlpaBo rpa:xkaan Ha oOpaimienue

2.1. 'paxxiane MMEIOT MpaBo oOpaliaThCs JIMYHO, B YCTAHOBIEHHOW (opme, a Takke HamlpaBlsTh
WHIUBUAYAIbHBIE M KOJUIGKTHBHBIE THChbMeHHBbIE oOpamenus B MBY JIO PIJIT 0o
JOJKHOCTHBIM JIMIIAM.

2.2. 'paxxnane peanus3yloT NpaBO Ha oOpalleHue cBOOOJHO U JAOOPOBOJIBHO, HE Hapyllas IpaB U
CBOOOJIBI JIPYTHX JIUII.

2.3. ®opma oOpaleHus rpakJaHaMy BBIOUPAETCS CaMOCTOSTENBHO.

2.4. PaccmoTpenre oOpallieHui rpak/iaH OCYIIECTBIsIeTCs OecIiaTHO.

2.5. Ipu paccmotpenun obpamenus B MBY J10 PLIIT rpaxkaaHuH uMeeT MpaBo:

— IlpencraBisaTh MOMOJHUTENbHBIE JOKYMEHTHI U MaTepHabl, JJHOO oOpamarscs ¢ mpocb0oit 00 ux
UCTPEOOBAHUH.



— 3HAKOMHTBCS C JOKYMEHTaMH U MaTepuajaMu, KacaloUIMMHCS PACCMOTPEHHs OOpaIleHus,
€CITM 3TO HE 3aTparuBaeT IpaBa, CBOOOIBI M 3aKOHHBIC HHTEPECHl APYTHX JIMII, €CIA B YKa3aHHBIX
JOKYMEHTaX ¥ MaTepuanax He COAEpKATCS CBEIEHHUsS, COCTABISIONINE TOCYAAPCTBEHHYIO WU
WHYIO OXpaHseMyIo (eiepalibHbIM 3aKOHOM TaiHY.
— Ilomy4yarh TUCHPMEHHBIM OTBET IO CYIIECTBY IIOCTaBJICHHBIX B oOOpalleHue BOMPOCOB, 3a
UCKJIFOUYEHUEM CJIy4aeB, yKa3aHHbIX B IL.1.5.4, 5.8 mnacrosmero IlojoxeHus yBEIOMIICHHE O
nepeagpecanud MUCbMEHHOTO  OOpaimieHusi B TOCYIapCTBCHHBIE OpraHbl, OpraH MECTHOTO
CaMOYIIpaBJICHHUsI WM  JODKHOCTHOMY JIMIY, B KOMIICTCHIIMIO KOTOPBIX BXOJUT PpEIICHUE
MMOCTABIICHHBIX B 00OpAIllEHUH BOIMPOCOB.
— OOpamatecs ¢ kajno00l Ha MPUHATOE IO OOpAIICHUIO pEIIeHUE WU AcicTBUe (Oe3aeicTBre), a
TaKXe C 3asBJICHUEM O MPEKPAIICHUU PACCMOTPEHHs OOpaIeHHs.

3. TpeGoBaHusi K MUCLMEHHOMY OOpaNIeHUIO

3.1. B nuceMeHHOM OOpalieHUH TpakJaH B 00s3aTENbHOM MOPSAKE YKa3blBaeTCs HAMMEHOBAaHUE
aJIMMHHCTpAIK, JTU00 (paMuIus, UMs, OTYECTBO COOTBETCTBYIOIIETO JOJDKHOCTHOTO JIMIA HIIU €ro
nomwkHocts B MBY JIO PIIJIT, a Ttakxke cBoro (daMuiIni0, HWMsI, OTYECTBO, ITOYTOBBIA ajpec, IO
KOTOPOMY JIOJKEH OBITh HAINPaBJICH OTBET, YBEAOMJICHHE Iepeajpecanuu OOpalleHus, H3Jiaraet
CYThb TPEUIOKEHHSI, 3asBJICHUS HIN KaJIOObI, CTAaBUT JIMYHYIO TOJMUCH U JIATYy.
3.2. B ciyyae HeoOXoauMOCTH B MOATBEPKACHUE CBOMUX JIOBOJOB TPaXAAHUH IO MUCbMEHHOMY
oOpallleHUI0 TpujaraeT MOKYMEHThI U MaTepuajbl JIMOO MX KOIMWHU, KHIKKH U OPUTHHAIBI HHBIX
JIOKYMEHTOB, MPUJIOKEHHBIE K OOpaIllEeHUsM, BO3BPAILAIOTCS 3asBUTENISIM I10 UX MPOCKHOE.
3.3. O6pamenne, nocrynusiee B8 MbY J10 PILIT 1o HMH(POPMAIMOHHBIM CHCTEMaM OOIIEero
MOJIb30BaHUS, TMOJICKUT PACCMOTPEHUIO B MOPSAKE, YCTaHOBIEHHOM HacTosiimuM [lojoxkeHuem.
3.4. 'paxnaHuH HampasiseT CBOE MUCHbMEHHOE OOpalleHHEe HEMOCPEJACTBEHHO Ha UMS JUPEKTOpa
MBY J10 PUAT wnm meToaucTa, B KOMIETEHLUUU KOTOPBIX BXOJIUT PEIICHHE IIOCTABJIEHHBIX B
oOpallleHuu BOIPOCOB.
3.5. IlucemenHoe oOpalieHue TOJICKUAT OO0S3aTeILHON pErucTpanuy B TEUYCHUE TPEeX JTHEH C
MOMEHTa TOCTYIJICHUS.
Bcee nocrtynatommme B MBY JIO PUAT  nuceMeHHble oOpamieHusl TpaxkJaH [TPUHUMArOTCS,
YUUTBIBAIOTCS, PETUCTPUPYIOTCA. PerucrpaliioHHbIM WHAEKC OOpalleHus TpaxklaH YKa3blBaeTcs B
MMUCbMEHHOM OOpaIlleHUH, KOTOPBIA CTAaBUTCSA B HWKHEM IIPaBOM YIUIYy TEPBOTO JIMCTA.
3.6. IlucpMa rpakJaH C IMOMETKOH <«JIMYHO» TOCJI€ IMPOYTEHHUs aJpecaToM, B cllydae, €CId B HUX
CTaBATCS BOIPOCHI, TpeOyronue Oo(UIMANIbHBIX OTBETOB, TIEPENAIOTCI Ha PETUCTPALUIO B
YCTaHOBJICHHOM MOPSAKE.
3.7. llucbmenHoe oOpalleHue, cojeprallee BONPOCHL, pElIEHHe KOTOpPhIX HE BXOIUT B
komnereHiuro MBY JIO PLIAT, nomnexuTt mnepecpUike B TEYEHHWE CEMH JHEH Cco JHSA
perucTpaliii B COOTBETCTBYIONIMWA OpraH WM COOTBETCTBYIONIEMY JOKHOCTHOMY JIMILY, B
KOMIIETEHIIMI0 KOTOPOTO  BXOJHWT pEIIeHHE TIOCTaBICHHBIX B OOpalleHud BOMPOCOB, C
YBEJIOMJICHHEM TpaXJaHWHA O Tepeajpecallud ero oOpalleHHs, 3a HCKIIOYCHUEM CiIydas,
yKa3zaHHOTO B ILIL 5.4, 5.8 Hacrosimero Ilomoxxenus.
3.8. 3ampemaercss HamMpaBlsATh KaJOObl TPaKJaH HAa PACCMOTPEHHUE TEM JIOJDKHOCTHBIM JIMIIAM
MBY 1O PUT , pemrenue wnu aeiictBue (6e31eHCTBHE) KOTOPHIX O00XKaIyeTcs.

4. TpedoBaHus K 00pallleHUIO HA CANT
4.1. OOpaiieHusi, HallpaBJICHHbIE B AJIEKTPOHHOM BHJIE Yepe3 OpUIIMaTbHBIA CAlT, perUCTPUPYIOTCS H
paccMaTpUBalOTCS B COOTBETCTBUU C HacTosAmuM [lonoxxenuem.
4.2. B oOpareHnn TpakJIaHUH B 0053aTEIHHOM MOPSIKE YKa3bIBaeT CBOU (PaMUIINIO, UMSI, OTYECTBO
(mocnegHee - MpHW HAJIUYMH), aApEC DJIEKTPOHHOM IMOYTHI, €CIIM OTBET JOJKEH OBITh HANpPAaBIICH B
dbopMe DIIEKTPOHHOTO JOKYMEHTa, W TIOYTOBBIA aJpec, €ClAM OTBET JOJDKEH OBITh HAlpaBieH B
MUCbMEHHOU popme.
4.3. Ilepen oTmpaBKOW >IEKTPOHHOTO 00palIeH!ss HEOOXOAUMO TPOBEPUTH MPABUIBLHOCTD 3aTIOTHEHHUS
AHKETBHI.
4.4. B cimy4ae BHECEHUS B AaHKETY HEKOPPEKTHBIX MJIH HEJOCTOBEPHBIX TaHHBIX (B TOJSX, SBIISIOIINXCS
00s13aTeTFHBIMY JIJIs1 3aII0JTHEHHST) OTBET Ha OOpaIleHne He JaeTCsl.


http://ask.educom.ru/

4.5. OOpamieHre MOKET OBITh OCTaBJIEHO 0€3 OTBETa MO CYLIECTBY C YBEIOMJICHHEM 3asiBUTENS O

pUYMHAX MPUHATHS TaKoro pereHus, eCIIu:
* B HEM  COJIEPKHUTCS  HELEH3ypHas  JIEKCUKa,  OCKOpPOMTENbHBIE  BBIPAKEHUS;
. TEKCT IUCbMEHHOTO oOparieHus He HOJ/1aeTCsl IPOYTEHHIO;

* B OOpallleHHMM TpakJaHWHA COJEPXKHUTCS BOIPOC, Ha KOTOPBIH €My HEOJHOKPATHO aBalliCh
NHCHMEHHBIC OTBETHI 110 CYILECTBY B CBSI3U C paHee HAIPaBJIICMbIMH OOpAlICHHSMH, U IIPU 3TOM B
oOpaieHun HE MPUBOJATCS HOBBIC JIOBO/JIbI WIIN 00CTOSITEIILCTBA;

* OTBET I10 CYILIECTBY MOCTABJICHHOTO B OOpAILEHUH BOIPOCA HE MOXKET OBITh JaH 0e3 pasriialicHusl
CBEJICHUH, COCTABIISIOIIUX TOCYIAPCTBEHHYIO MM HHYIO OXpaHIEMYIO (e/iepalibHbIM 3aKOHOM TaifHy.
4.6. Nudopmanusi 0 NMepCOHAIbHBIX JaHHBIX ABTOPOB OOpAICHUIA, HAIPABICHHBIX B JJIEKTPOHHOM
BUJIC, XpaHUTCS U oOpabaTbIiBaeTcs c COOMOJeHHEM TpeOOBaHMU 3aKOHOMAATENbcTBAa Poccuiickoit
denepannu o NEPCOHANTBHBIX JIAHHBIX.

4.7. YBemoMmJIGHHE O XOJ€ pPACCMOTPCHHUs OOpaIlleHHsS HaNpaBISCTCS 10 YKa3aHHOMY aJpecy
AIIEKTPOHHOM 1OYTHI (e-mail).

5. PaccmoTpenue oOpainieHuii rpakiaH, NOArOTOBKa OTBETOB

5.1. OOpamenue, mnoctynupmee gupekropy MBY JIO PHAT, nomiexur o0s3aTeapHOMY
PaCcCMOTPEHMUIO.

5.2. Yuer, peructpainus, XOJ PacCMOTPEHHs OOpalleHHs] TpaKIaH OCYIIECTBISIOTCS 3aBEAYIONIEH C
3aHECEHUEM B JKypHaJ M KapTOUKY JIMYHOTO Npuema (rpuiioxenue 1).

5.3. lupextop MBY 10 PLI/IT:

— obecrieunBaeT OOBEKTUBHOE, BCECTOPOHHEE U CBOEBPEMEHHOE pACCMOTpPEHHME OOpalleHUs, B
cllydae HEOOXOIMMOCTH — U C Y4acTHEM I'pak/laHWHa, HAPABUBILIETO OOpalieHHe;

— 3ampanmBaeT HeoOXOJUMBIE JII PACCMOTpPEHHUs OOpallleHusl JTOKYMEHTbI M MaTepHalibl B IPyruX
opraHax M y ApYrMX MpPEIIpUsATHNA W OpraHu3alMil Topoja, 3a HCKIIYEHHEM CYJ0B, OpPraHOB
JIO3HAHUS U OPraHOB IIPEIBAPUTEIBLHOTO CIIEICTBHUS;

— MPUHUMAET MEpPbl, HAIMPaBJICHHbIE HAa BOCCTAHOBJICHHME WJIM 3alllUTy HApPYIICHHBIX MpaB, cBOOOA
U 3aKOHHBIX MHTEPECOB I'PAXKIAaHUHA;

— JJaeT MUCHhMEHHBIC OTBETHI IO CYIIECTBY TOCTABICHHBIX B OOpAIlIEHUU BOIIPOCOB;

— YBEJIOMJISIET TpaXk/laHWHA O HaNpaBJIECHUM €ro oOpallleHusl Ha pacCCMOTPEHUE B IPYrol OpraH WiH
JOpyrue MNpeanpusiTis W OpraHu3aldd ropoja B COOTBETCTBUU C UX KOMIETEHUHUEH.

5.4. YupexneHus, NOpeanpuaTds MW OpraHu3aluy pailoHa I10 HAIPaBIEHHOMY B YCTAHOBJIIEHHOM
nopsake 3ampocy aupekropa MBY JIO PLJIT, paccmarpuBaromiero ooOpaiieHue, oOs3aHbl B
TedeHue 15 AHel npenocTaBisATh JIOKYMEHTBHl M MaTepuaibl, HEOOXOAMMBIE JUIsi PAaCCMOTPEHHUS
oOpalleHns 3a HCKJIIOYEHHUEM JIOKYMEHTOB M MaTepHuajoB, B KOTOPBIX COJAEp)KaTCs CBEACHUS,
COCTAaBJISIIOLIME TOCYJAapPCTBEHHYIO WJIM OXpaHsieMylo (enepaabHbIM 3aKOHOM TaiHy, W Ul
KOTOPBIX YCTaHOBJIEH OCOOBIA MOPSJIOK IPel0oCTaBIECHUS.

5.5. OTBeThl Ha oOpaleHus TpaxaaH, npucianubeie Ha ums aupekropa MBY J10 PLIT, rorosstcst Ha
OnmaHke yupexaeHus 3a noanuceio aupextopa MBY JIO PLIIT wu peructpupyrorces B xKypHase.

5.6. OTBeThl JOJKHBI COAEpk aTb KOHKPETHYIO M YETKYH0 HH(QOpPMAIMI0 [0 BCEM BOIPOCAM,
MIOCTaBJIEHHBIM B oOOpalleHnu rpaxjaaH. Eciau 3asgBuTento JaH OTBET B YCTHOM ¢(opme, To B
MaTepuaiax, NpPUIOKEHHBIX K OOpallleHuIo, JOJKHO ObIThb 3TO ykazaHo. Ecmum paercd
IIPOMEXYTOUHBIM OTBET, TO YKa3blBa€TCSd CPOK OKOHYATEIbHOIO PpEUICHMs] IOCTaBIEHHOIO
BOIIpOCA.

OTBeThl, TMOATOTOBJIEHHBIE HAa OCHOBAHMM IIPABOBBIX JOKYMEHTOB, JIOJDKHBI — COJEP)KaTh
PEKBHU3UTHI 3TUX JIOKYMEHTOB C YKa3aHHEM JaThbl U HAUMEHOBAHMS.

OTBeT Ha KOJUIEKTUBHOE OOpallleHHe OTIPABISAETCS Ha UMsS MEPBOrO IMOJAIMMUCABILETO €ro JIMIA,
€CJIM B IUCbME HE OrOBOPEHO KOHKPETHOE JIMLO, KOMY HAJUIEKWUT JaThb OTBET.

OtBet Ha oOpamenne, nocrynuBiiee B MBY JIO PIIJIT mno uH(bOpMallMOHHBIM CHUCTEMaM OOIIEro
M0JI30BAHUS, HANpaBISETCS MO MOYTOBOMY aJipecy, YKa3aHHOMY B OOpalleHHH.

5.7. O0pamienusi TpakAaH MOCIAE UX PACCMOTPEHMS HWCHOJIHUTENISMU BO3BPALIAIOTCS CO BCEMHU
OTHOCSIIMMHUCA K HUM Martepuanamu nupektopa MBY JIO PUAT, xortopsiit dopmupyer nena, B



TOM YHCJIE€ C OTBETOM 3asiBUTENI0 B Cilydae, €CIM JaBajioCh IOpydYeHHEe HH(POPMHPOBATH
PYKOBOJICTBO O pPE3yJbTaTaX pPacCMOTPEHHUS.
5.8. Tlopsaaok BU3MpPOBaHMS IOATOTOBICHHBIX OTBETOB Ha OOpAIICHUs TpakJaH 3a IMOJAMUCHIO
nupektopa MBY JIO PIIAT wu mMeTromucta yCTaHABJIMBAETCS CIEAYIOIIUN:
Ha BTOPOM 3K3EMIUISIPE OTBETA 3aSBUTEIIO B JICBOM HIDKHEM YINIy YKa3bIBaeTCs (paMHIIMS U MOJIHUCH
UCIIOJIHUTEJI, HOMEpP €ro Cly’KeOHOro TteiedoHa, a TakKe MPOCTABISAIOTCS BU3bl HUCHOJIHMUTENEH,
Y4acCTBOBABIIMX B MOATOTOBKE OTBETA, C pacIuppoBKOil (paMuimid.
5.9. Ha xaxaoM oOpallleHHuH IO0CiIe€ OKOHYATEeJIbHOI'O pPEIIEHUs M €ro UCIOJHEHUS JOJDKHA ObITh
OoTMeTKa 00 ucnojaHeHuu «B nenoy», narta v TMYHAs TOJIMKCH JOJDKHOCTHOTO JIMIA, HMPUHSBIIETO 3TO
pewenue. [Ipennoxenus, 3asBiIeHUS U KaIOObI, KOIIMM OTBETOB Ha Tpa)kAaH (HOPMUPYIOTCS B /€0
B COOTBETCTBUU C YTBEPKICHHON HOMEHKIIATYpOH JAEII.

1. Ilopsiiok paccMOTpPeHHs OTAeJIbHBIX OOpalIeHuit

6.1. Obpamenus rpaxaad, noctynuBmme aupexkropy MbBY JO PLIAT M3 CpEJICTB MacCOBOM
uHpOpMAllUK, pacCMATPUBAIOTCS B TOPSAKE M CPOKH, MPEIYCMOTPEHHBIE  HACTOSIIUM
[Tonoxenuem.

6.2. B ciiyuae ecnau B MUCBbMEHHOM OOpalleHUH He yKa3zaHa (aMwins TpakKAaHWHA, HAIIPABUBIIETO
oOpallleHue U MOYTOBBIM ajpec, 0 KOTOPOMY JOJKEH ObITh HamlpaBlieH OTBET, OTBET Ha oOpalieHue
He naercs qupexkropom MBY J10 PUIAT , npuHumaercs pelieHrue O CIUCAHUM JTaHHOTO OOpalieHus
«B nemoy.

6.3. Eciiu B yKa3aHHOM OOpallleHHH COJEPKaTCs CBEIEHUS O TMOJrOTAaBIMBAEMOM, COBEPIIAEMOM
WM COBEPLIEHHOM MPOTUBOIPABHOM JIESIHUM, a TaKkKe O JIMLEe, €ro MOJAr0oTaBIMBAIOLIEM,
COBEpUIAIOIIEM WJIM COBEpUIMBIIEM, OOpalleHHe MOJJIEKUT  HAIpaBJIIEHUIO B OpraH B
COOTBETCTBHUH C €r0 KOMIIETEHIIUEH.

6.4. OOpamieHre, B KOTOPOM OOalyeTcss CyneOHOe pelleHre, BO3BpAIIaeTCs TPaXTAHUHY C
pa3bsCHEHUEM TMOpsiiKa 00XKaIOBaHUS JaHHOTO CYACOHOTO pEICHHUS.

6.5. Ilpu nosyueHMH TUCBMEHHOrOo OOpalleHHs, B KOTOPOM COJAEpKAaTCsi  HELEH3YpHBbIE,
OCKOpPOUTENbHBIE BBIPAXKEHHUS, YIPO3bl KM3HH, 3[JOPOBBI0 MM HUMYIIECTBY AOKHOCTHOTO JIMIA, a
TaK)Ke WICHOB €ro CeMbM 3aBEIYIOUIM BIIpaBe OCTAaBUTh oOpaieHne 0e3 OTBeTa IO CYIIECTBY
MOCTAaBIICHHBIX B HEM BOMNPOCOB M COOOUIUTHh TpakJaHUHY, HANpaBHUBILIEMY OOpalleHue, o
HEOIYCTUMOCTH 3JIOYIIOTPEOJIEHNS TIPABOM.

Pemenne o cnucanuu ngaHHOro oOpamieHus «B neno» u HampaBieHHH COOOIICHHsS 3asSBUTENIIO O
HEJOMYCTUMOCTH 3JI0YNOTPEOIeHUSI MpaBOM INPUHUMAETCS M HoJnuckiBaercs aupexkropom MBY J10
PUAT wnm 3amectuTenem.

6.6. B cnyuae, ecnm TEKCT MUCHbMEHHOIO OOpallleHUs HE MOAJAeTCsl MPOYTEHMIO, OOpalleHHue He
MOJUIEKUT HAIMPABICHUIO HAa PAcCMOTPEHHE M OTBET Ha HEero He Jaercs. 3asBUTEN0 00 3TOM
cooOmiaercsi, ecau ero (amMuiaus W TOYTOBBIM ajapec MojajarTcs mpoureHuro. Pemenue o
CIMCAaHUM JIaHHOTO oOpameHuss «B geno» ©  cooOIIEHWM  3asBUTENIO  MPUHUMAIOTCS |
MOJNUCHIBAIOTCS 3aBEAYIOIIMM MM 3aMECTHTEIIEM.

6.7. OOpameHust TpakJaaH, MNOCTYHNHUBIIME OT OJAHOTO M TOrO K€ JIMIA IO OJHOMY U TOMY XKe
BOIIPOCY, €CJIIM CO BPEMEHU IOJAauu MEepBOro OOpalleHHs MCTEK YCTAaHOBJIEHHBIM HACTOSIUM
[TonoxkeHneM CpOK pacCMOTPEHMsI WM 3asBUTENIb HE COIJIACEH C MPUHATHIM MO €ro OoOpalleHHIo
pElIeHNEeM, CUUTAIOTCS MOBTOPHBIMHU.

IIpu pabGoTe ¢ MOBTOPHBIMH OOpalllEHUSIMM JIEIONPOU3BOIUTENL (OPMHUPYET JEJ0 C YKe
HMMEIOLIUMHUCS TOKYMEHTAMHU [0 OOpaIleHUsIM JaHHOTO 3asBUTEJIS.

He cuutarorcst mOBTOPHBIMU OOPAIIEHUS OJTHOTO U TOTO K€ 3asiBUTEINS, HO MO pa3HbIM BOIPOCAM, a TaK
K€ MHOTOKpaTHbIE — 10 OJHOMY M TOMY K€ BOMPOCY B CIIy4yae, €ClId MPUUUHBI, 110 KOTOPHIM OTBET
[0 CYIECTBY IOCTaBJICHHBIX B OOpaIIeHUWH BOIPOCOB HE MOT OBITh JaH, B MOCJTEIYIOUIEM OBbLTH
YCTpaHEHBI, TPaXXJIaHWH BIIpaBe BHOBb HampaBuTh oOpamienue B MBY J1O PIIJIT .

6.8. B ciydae ecnu B MUCbMEHHOM OOpAIlleHUM TPakJaHWHA COJIEPXKUTCS BOIPOC, Ha KOTOPBIA eMy
MHOTOKpPaTHO JaBaJlUCh IHCbMEHHBIE OTBETHl IO CYIIECTBY B CBSI3U C paHEE HAINpaBICHHBIMU
oOpalleHus MU, ¥ TPA 3TOM B OOpaIleHWH HE MPUBOJATCS HOBBIE JOBOJABI MU OOCTOSTENHCTBA
mupekrop MBY 10 PUAT BIIpaBE MPHUHATH peEUIeHHEe O Oe30CHOBATEIBbHOCTU OYEepPEaHOIr0



oOpalieHuss U TMPEKpalleHUHd TMepenucku ¢ TpaxknaHuHoM. O JaHHOM pEIICHUH YBEIOMIIIETCS
rpak[IaHWH, HAIPaBUBIINH OOpaIIeHuE.
6.9. B crydae ecnu OTBET MO CYIIECTBY IMOCTABJICHHOTO BOMPOCa B OOpAIEHUU HE MOXKET OBIThH JaH
0e3 pasriamieHusi CBEACHUH, COCTABISIONIMX OXpaHsAeMylo (elepalibHBIM 3aKOHOM TaiHY,
rpaXJIaHUHYy, HANPAaBUBIIEMY OOpaIleHHe, COOOIIAeTCss O HEBO3MOXKHOCTH JIaTh OTBET IO CYIIECTBY B
CBSI3U C HEJIOMYCTUMOCTBIO pa3rilallieHUs] YKa3aHHBIX CBEICHUH.

2. Cpoxu paccMoTpeHHs O0pallleHUil ¥ yBeJoMJeHHe 3asiBUTeJIei

7.1. O6pamenus, nocrynusmme gupekropy MbBY J10 PLUJT , paccMaTpuBaroTcsi B CPOK JO OJTHOTO
Mecsilla €O JIHS UX PErucTpaluy, €ClIU MHOM CpOK (MEHBIIMI) HE YCTAHOBJIEH DPYKOBOAMTENEM JHOO
Metoaucta. OOpaieHus, He TpeOyroIIKe JOMOIHUTEILHOIO U3yUEHHUS U IPOBEPKHU, PACCMaTPUBAIOTCS
6e3omiiararenbHo. O pe3ynabTaTax pacCMOTPEHUs YBEAOMIISIOTCS 3asBUTEIU.

7.2. B UCKIIIOUUTENBHBIX CIIy4asX PYKOBOAMUTEIb BIPABE MPOUIUTH CPOK PACCMOTPEHMS OOpaleHUs
He Ooznee uem 3a 30 nHeH, yBEJOMHUB O MHpPOMJEHUMM CPOKAa €ro pacCMOTPEHUs TIpa)JaHUHA,
HanpaBuBiIero obOpamienue. [Ipomienue cpoka oopmisieTcss MCIOIHUTENSIMI HE MEHEE 4eM 3a IATh
IHEH 10 UCTEUEHHs] CPOKa pacCMOTPEHMsI OOpalleHUs.

3. Opranu3anusi padoThl 0 JUYHOMY NPHEMY T'PaKIaH

8.1. I'paduk u mopsmok nuyHoro mnpuema rpaxkaadn B MbBY JIO PLUAT  ycranaBnuBaeTcs
JUPEKTOPOM.

8.2. Ilpu AM4HOM mpHEME TPAXIAAHUH NPEIbSABIAECT JOKYMEHT, YAOCTOBEPSIOIIUA €ro JTUYHOCTD.
8.3. [lo Bompocam, He BxoasmuMm B KommereHuuto nupekropa MBY 1O PUAT , 3asBurensim
pEKOMEHIyeTCsl 0OpaTUTHCS B COOTBETCTBYIOIIME OpPTraHbl, YUPEXKJACHHUS, OpPraHU3AIMH.

8.4. Bo Bpems 3amucu Ha MpUeM IUPEKTOP 3aMOJHIET KApTOYKY JMYHOIO MpHEMa IpakIaHUHA
(popma mpumaraercs), B KOTOPYIO 3aHOCHUTCS COJIEp)KaHHWE OOpalleHus TpaXkIaHUHA Ha JHUYHOM
MpUEME, a TAaKKE PpE30JIIOLUUS BEAYIIEr0o IPUEM, C IMOPYYEHUEM JIOJDKHOCTHOMY Jsmny. [lpu
HEOOXOIUMOCTH TpaxkJaHaM TMpesiaraercs HU3J0XKUTh CYTh BOMpPOCa B IHCHMEHHOM BHJE.
[TucemenHoe oOpalieHre B 3TOM CiIy4ae pPETHUCTPHUPYETCS M PAacCMATPUBACTCS B yCTAHOBICHHOM
MOPSIZIKE, @ B KAPTOUKE JienaeTcsi oTMeTKa «(OCTaBJICHO 3asiBJICHUE» U JaTa PErucTpaliH.

B cnysae ecnm  W3MOKEHHBIE B YCTHOM oOOpamieHuu (akThl M OOCTOSTEIbCTBA  SIBIISIOTCS
OUYEBUIHBIMU U HE TPeOYIOT JOMOJHUTEIBHOW MPOBEPKHU, OTBET Ha oOpalleHHue C COTrjacus
TpaKJaHWHA MOXET OBITh JIaH YCTHO B XOJI€ JMYHOTO MPUEMa, O YeM JENIaeTCs 3aluCh B KapTOUKE
JUYHOTO MpHEeMa TIpaKJaHWHA. B OCTanbHBIX ClydasX AaeTcs NUCbMEHHBIH OTBET MO CYUIECTBY
MOCTaBJICHHBIX B OOpaIllEHUU BOIPOCOB.

8.5. IIpu moBTOPHBIX OOpaIIEHUSX MOAOUPAIOTCS MMEIOIINECs MAaTePUAIIBI IO JeNTy 3asBUTEIS.

8.6. B xoxe nuyHOTrO mMpuUeMa TpakJTaHWHY MOXKET OBITh OTKa3aHO B JAJbHEHIIEM PacCMOTPEHUU
oOparlieHus1, el eMy paHee ObUT JaH OTBET IO CYIIECTBY IMOCTABJICHHBIX B 00pallieHuy BOMPOCOB.

4. PabGota ¢ o0panieHHsIMH, OCTABJIEHHBIMH HA KOHTPOJIb

9.1. OOpamieHusi, B KOTOPBIX COJIEPKaTCS BOMPOCH, HMEIIIKUE OOIbIIOoe OOIIECTBEHHOE
3Ha4Ye€HHE, COOOIIAETCS O KOHKPETHBIX HAPYIICHUSIX 3aKOHHBIX MPaB M HWHTEPECOB TPa)kaaH, Kak
npasuiio crassitca Ha KOHTPOJIb.

9.2. Ha xoutponpHbix oOpamenusax craBiatca nometkn «KOHTPOJIby wu «IIOAJIEXXUT
BO3BPATVY».

9.3. IOJKHOCTHOE JIMIIO — HUCHOJHHUTENb B YCTAHOBJIEHHBIE CPOKH pPAacCMaTPUBAET KOHTPOJIBHOE
oOpamienue, uHopMUpyeT o pesynbTarax aupekropa MBY JIO PUAT  nubo Meromucra, TOTOBUT
OTBET 3asBUTEINIO.

9.4. Ecniu B 00paIieHusx rocyIapCTBEHHBIX OPTaHOB COIEPIKATCS MPOCHOBI MPOUH(DOPMHUPOBATH UX O
pe3yJibTaTax pacCMOTPEHMSI TPaKJIaH, TO MCIOJHUTENb TOTOBUT OTBET U WM. Kak mpaBuio, 3Tu
oTBeTHl noanuckiBatoTcs qupexkropom MbY J10 PLIIT.



Hupextop MBY 1O PIAT BnpaBe npeasoKUTh UCIOTHUTENIO MPOJOIKUTH paboTy ¢ MPOBEICHUEM
JIOTIOTHUTEIBHBIX IPOBEPOK WIIM MOCJIE TMOANMCAHUS OTBETa CIMCATh MaTEepHUalbl MO pe3yabTaTam
paccMoTpenus oOpatienus «B nemnoy.

9.5. OOparieHue CUATAETCS WCIOTHEHHBIM W CHUMAETCS C KOHTPOJISA, €CJIIM PAacCMOTPEHBI BCE
MOCTaBJICHHBIE B HEM BOIPOCHI, MPUHATHI HEOOXOIUMBIE MEpHI, 3asBUTEISIM JaH OTBET.

9.6. ITucrmenHble OOpallleHUs, HAa KOTOpbIE MJAIOTCSI MPOMEXKYTOUHBIE OTBETHI, C KOHTPOJIS HE
cHumarotcsi. KoOHTposib 3aBeplaeTcsi TOJBKO IOCIE BBIHECEHUS U MPUHSITHS UCUEPIBIBAIOLIUX MEp
[0 Ppa3pelieHHI0 MPeJIoKEHHs, 3asBIEHUs, KanoObl. PemieHue o CHATHH C KOHTPOJISI IPUHUMAET
mupexkrop MBY J1O PLIAT.

9.7. KontponbHble 00palleHus IOJKHBI COJIEPKaTh KOHKPETHYIO U YETKYI0 HH(OpMalHIO MO BCEM
BOIIPOCAaM, ITOCTABJICHHBIM B OOPALICHUSIX TPaKIaH:

— €CIIM CPOKU PACCMOTPEHHS IPOAJICHBI, TO TOJKHBI ObITh YKa3aHbl IPUUMHBI M OKOHYATEIbHAs JaTa
paccMOTpEHHsI, [0 HCTEYCHUH KOTOPOU Oy/IET TOTIOTHUTEIIBHO COOOIIEHO O MPOJICIaHHON padboTe;

— B OTBETE JIOJDKHO OBITh YKa3aHO O TOM, YTO 3asiBUTENIb B TOM WJIM UHOM (opMe nMpouH(OpMHUpPOBaH
0 pe3yJibTaTaX PAacCMOTPEHUS;

— OTBET 3asBUTENIO MOAMKUCHIBACTCS PYKOBOIUTEIIEM;

— K OTBETY MPHUKIAIBIBACTCS OPUTHHAI PACCMOTPEHHOTO OOpalleHHs Tpa)KIaHUHA, €CIM Ha HeM
crout mrtamn «I1IOJJJIEXXUT BO3BPATVY».

5. KoHTpoJsb 3a co0/0ieHHEeM NOPSIIKAa PaccMOTPeHHUsl 00paieHuii

10.1. JIOMXHOCTHOE JIMIIO B TMpEJeax CBOEM KOMIIETCHIIMM OCYIIECTBISET KOHTPOJb  3a
COOMIOZIGHUEM TIOpsiIKA PAacCMOTpPEHUs OOpalleHuild, aHaIM3UPYeT COJAEp)KaHUE, TMOCTYMAIOIIUX
obpamenuit u uHbpopmupyer mupekropa MBY 1O PIAT o HapymeHHSX WCTOTHUTEILCKON
JUCUUIIIUHBL.

10.2. Hupexrop MBY J1O PLJT MPUHAMAET MEPbI II0 CBOEBPEMEHHOMY BBISBICHHKD U
YCTPaHEHHUIO MPUYHH HAPYIICHUs MPaB, CBOOO U 3aKOHHBIX HHTEPECOB IPaXKIAaH.

10.3. Jluma, BUHOBATHIC B HAPYIICHUU TOPSIKA PACCMOTPEHUsS OOpaIleHU TpaXKIaH, U3JI0KEHHOTO B
HacrosiuieM [lonokeHnn, HeCyT OTBETCTBEHHOCTh, MPEIYCMOTPEHHYIO 3aKOHOJATeabcTBOM PD.

6. XpaHeHHWe MaTepHAJIOB M0 OOPAINIEHUSIM TPAKIAAH

11.1. Iupektop MBY 10O PLIIT ocymiecTBiseT XpaHEHHUE U UCTIOIb30BAHUE B CIIPABOYHBIX U MUHBIX

LesIX TNPEeAJIOKEHNUH, 3asBICHUN U Kajlo0 rpax/iaH.

11.2. BHecTu B HOMEHKIIATYPY JKypHAJI PETUCTPAllMK TI0 OOpAIEHUsIM Tpax/iaH.

11.3. OTBETCTBEHHOCTH 3a COXPAHHOCTb JOKYMEHTOB IO OOpallleHUsIM Ipa)<JIaH BO3Jlaraercs Ha
mupekropa MBY J1O PLIAT.

11.4. VYcranaBnuBaeTcsi CpOK XpaHEHHs MpEAJOKEHUM, 3asBICHUH, Kajlo0 TpaxkgaH U
JOKYMEHTOB, CBSI3aHHBIX C UX PACCMOTPEHHEM M pa3pelieHueM — 5 jeT. B HeoOXoIuMbIX ciaydasx
SKCIIEPTHOM KOMHCCHEH MOXET OBbIThb NMPHUHSITO pelieHHe o0 YBEIMYEHWHM CPOKAa XpPaHEHUS WU O
MIOCTOSITHHOM XpaHEHHWU HamOoJiee [eHHbIX NPeASIOKEHUN IpakIaH.

11.5. Ilo wncreyeHMM YCTAHOBIEHHBIX CPOKOB XpaHEHUS JOKYMEHTBI IO MPEIJIOKECHUIM
3adBJICHUSAM M KajloOaM Tpax<J1aH TOJIeKAT YHUYTOKEHHIO B COOTBETCTBHUHM C YTBEP)KJICHHBIM
@enepanbHoil apxuBHOH ciyx00i1 Poccun 06.10.2000 r. IlepeyHem THIIOBBIX YIpPaBICHUYECKUX
JOKYMEHTOB, OOpPa3yIOIIMXCS B JESATEIBHOCTH OPraHU3aIMM, C yKa3aHHEM CPOKOB XPaHEHHS.

11.6. XpaHeHue 1e1 y UCIIOJHUTEIIECH 3alperaeTcs.

11.7. OOpamenus rpaxJaH MOTYT HaNpaBiIsATbCd B apXWB 0€3 pPacCMOTPEHUs, €CIM B HUX
COJIEp’KaTCsl  pacCyKIACHHsl 10 M3BECTHBIM MpodjeMaM WM TOJHUMAIOTCS YXKe pelIeHHbIe
BOMPOCHI, HE TpeOylolue JOMOJHUTENIBHOTO PpAacCMOTPEHHs, a TaKkKe OECCMBICICHHBIE 110
COJIEpKAHUIO.

11.8. Pemienne o cnucanuu ykazaHHbIX oOpaiueHui mpunumaer aupektop MBY JIO PLUIT .



[Ipunoxenne Nel
Kk [lookeHntio o mopsaKe pacCMOTPEHHS
oOpalieHus Tpak/JjaH B

MBY 10 PUAT

KAPTOUKA JIMYHOT'O MPMEMA TPAXJIAH
MBY JIO PLIT

ara npuema
@®.1.0. rpaxxaaHuHa
MecTto paboTsl
Jomannuii anpec
Tenedon

ConeprxkaHue yCTHOTO OOpalieHus

PesynbTat paccMOTpeHHUsT yCTHOTO OOpalieHus TpaKIaHuHA
1.Komy oTnpaBiieHo (pe30tronus)

2.JlaTa UCTIOTHEHHUS
3./lononHUTENBHBINA KOHTPOJIb
4.CHSTO ¢ KOHTPOJIA
5.Pesynbrar
6.JlaTa, TOKHOCTH UCTIOTHUTEIIS

7.0T rpaxx1aHuHa MPUHATO MUCbMeHHOe 3asBieHue (IIpunaraercs)

Bx. Ne OT « » 20 r.




